INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala 30 de diciembre de 2021

Lic.

Francisco José Quezada Jurado
Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado Sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiante:

Nombre completo del Contratista; ROLANDO RUIZ RAMIREZ cu: 1607911620513

Numero de Contrato: 029-179-2021 Acuerdo Ministerial: 738-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales): PROFESIONALES Nit del Contratista: 3108018-3

MNamero de Factura: 834357120 Serie: BF104A45

Hanorarios Mensuales: Q 8,000.00 Periodo del Informe: mes de diciembre

Monto Total del Contrato Q 44,129.03 Plazo del Contrato:  del 16/07/2021 al 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta

las servicias: Direccion de Asuntos Juridicos

Objetives del Contrato, El Profesional” se compromete a preslar sus servicios PROFESIONALES para la Direccién

De Asuntos Juridicos de la Direccion Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con de-
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profe-
sional, en la prestacion de Servicios Profesionales que se describen a continuacidn, sin ser
estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas. (Segun clausula tercera del Contrato).

Desarrolle Ordenado de Actividades:

a) Asesaré en la revision y envio de documentacion al departamento de Auditoria Interna

b) Asesoreé en el control de doce expedientes laborales de las distintas dependencias.

¢) Asesoré en la continuidad de autorizacion en juicios laborales del sefior Ministro para defender los intereses de este
Ministerio

d) Asesoré la redaccion y envio de documentacion a la Procuraduria General de la Nacion por diez demandas laborales.

e) Asesoré en el envio de documentacién a la Delegacién de Asuntos Juridicos del Deporte y la Recreacion

f)  Asesoré en el envio de documentacian a la Delegacion de Asuntos Juridicas de las Artes

Rolando Ruiz Ramirez Licda, Claudia Maria Pérez Arévalo
Nombre Completo del Contratista Nembre de la Autoridad que evalia los Servicios
(segun Clausula de Contrato; Decima Primera)




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Lic.

Guatemala 30 de diciembre de 2021

Francisco José Quezada Jurado
Administrador General
Ministerio de Cullura y Deportes
Su despacho.

Estimado Sefor Administrador General

Tenge el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  ROLANDO RUIZ RAMIREZ CUl: 1607911620513

MNimero de Contrato; 029-1798-2021 Acuerdo Ministerial: 738-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales): PROFESIONALES Nit del Contratista:  3108018-9

Numero de Faclura: 834357120 Serie: BF104A45

Henorarios Mensuales;  8,000.00 Perioda del Informe: Diciembre

Manto Total del Contrato 0 44,128.03 Plazo del Contrate: del 16/07/2021 al 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién de Asuntos Juridicos

Objetivas del Contrato: El Profesional’ se compromete a prestar sus servicios PROFESIONALES para la Direccion

De Asuntos Juridicos de la Direccion Superior del Ministerio de Cultura y Departes, con de-
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profe-
sional, en la preslacion de Servicios Profesionales que se describen a continuacién, sin ser
estas limitativas, sino unicamente enunciativas. (Seguin clausula tercera del Contrato),

Desarrollo Ordenado de Actividades;

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

Asesoré en los diferentes procesos del Despacho Superior.

Asesoré en la elaboracion de dictamenes juridices.

Asesoré en la revisién de contratos administratives.

Asesoré en la revision de infarmes y dictdmenes sobre proceses y procedimientas administrativos.

Asesoré en la implementacién de estrategias para &l control de los expedientes de las distintas dependencias
Asesoré en aspectos juridicos concernientes a la Ley de Contrataciones del Estado.

Asesoré en la revisién de contratos dentro del marco de la Ley de Contrataciones del Estado,

Rolando Ruiz Ramirez Licda. Claudia Maria Pérez Arévalo
Nombre Completa del Contratista Nombre de la Autoridad gue evalia los Servicios
(segun Clausufa de Contrato: Decima Primera)

{a Péroz Arévalc
Mntos Jurldicos

frda, Glaudli
Diracioraldo




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala 30 de diciembre de 2021

Lic.

Francisco José Quezada Jurado
Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado Sefor Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nembre completo del Contratista:  ROLANDO RUIZ RAMIREZ Cul: 1607911620513

Numero de Contrato: 029-179-2021 Acuerdo Ministerial: 738-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales): PROFESIONALES Nit del Contratista:  3108018-9

Numero de Factura: 834357120 Serig: BF104A45

Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 Perioda del Informe: Diclembre

Monto Total del Contrato Q 44,129.03 Plazo del Contrato: del 16/07/2021 al 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién de Asuntos Juridicos

Objetivos del Contrato: El Profesional’ se compromete a preslar sus servicios PROFESIONALES para la Direccion

De Asuntos Juridicos de la Direccion Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con de-
dedicacion y diigencia y eon arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profe-
sional, en la prestacion de Servicios Profesionales que se describen a continuacian, sin ser
estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas. (Segun clausula tercera del Contrato),

Desarrollo Ordenade de los Resultados Obtenidas:

a) Se cred una base de dalos digital y fisica de los expedientes laborales de las diferentes Direcciones

b) Se mejoro en las diligencias administrativas y judiciales en los diferentes procesos.

c) Se clasificaron los expedientes laborales de las diferentes Direcciones y se enviaron a donde corresponde

d) Se revisaron los datos personales de los arlistas del programa "ApoyArte” para la posterior elaboracion del acuerda
ministerial.

e} Seenvio informacidn decumental a ofras instituciones que lo requerian a esta Direccion

Ralando Ruiz Ramirez Licda. Claudia Marla Pérez Arevalo
Nembre Campleto del Contratista Nombre de la Autoridad que evalua los Servicios
(segun Clausula de Contrato: Decima Primera)

Licda, GlaudipMar|a\Rérez Arévalc
- b Asuhtos Juridieds
apartes
Firma d que evalia los Servicios




